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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO ESPAGO DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA

Preambulo

O Municipio detém atribui¢des em matéria de Educagao e Ag¢do Social, conforme o disposto no
art.223.2daLein.275/2013, de 12 de setembro, na sua atual redagdo. A Cimara Municipal cabe,
no desempenho das suas competéncias, designadamente e nos termos da alinea hh) don.2 1 do
art.233.2daquela Leiapoiar a Componente de Apoio a Familia (CAF).

Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 241.2 da Constituicdo da Republica Portuguesa e
nas alineas e), u), ee) e hh)) don.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua
atual redagdo, sdo aprovadas as seguintes Normas de Funcionamento do Espaco da Componente
de Apoio a Familia no Municipio de Oliveira do Hospital.

Artigo 1.2
Disposi¢bes Gerais

1. As presentes Normas visam ordenar e reger a vida do espaco da Componente de Apoio a
Familia (CAF) para alunos do 1.2 CEB de Oliveira do Hospital, promovida pelo Municipio, para que
todos os seus elementos contribuam para o bom funcionamento do mesmo.

2. A CAF, apresenta-se como um espaco educativo concebido e organizado em fung¢do da crianga
e adequado as atividades nele desenvolvidas, pretendendo proporcionar-lhe um conjunto de
atividades ludico educativas e experiéncias culturais que sejam do seu agrado, ao mesmo tempo
que desenvolvem o seu espirito critico e capacidade criativa procurando, desta forma, contribuir
paraasuaformacdo e realizagdo pessoal.

Artigo 2.2
Natureza e Ambito
1. Para efeitos do numero e artigo anterior, considera-se CAF o conjunto de atividades destinadas
a assegurar o acompanhamento dos alunos do 12 CEB de Oliveira do Hospital, antes e ou depois
da componente curricular, bem como durante os periodos de interrupgéo letiva.
2. As presentes Normas visam regular as condi¢ées de funcionamento do espaco da CAF
promovidas pelo Municipio, nomeadamente no que diz respeito as seguintes valéncias:
a) O acolhimento pretende proporcionar um apoio as familias, tendo em conta as necessidades
das mesmas, garantindo a presenca dos alunos da Escola Basica Campus Educativo de Oliveira
do Hospital antes do inicio das atividades letivas.
b) O prolongamento de horario pretende proporcionar apoio as familias apds as atividades
letivas, garantindo a ocupacdo até vinda dos Encarregado de Educac¢do de acordo com o horario
previamente definido.

Artigo 3.2

Organizagao e Funcionamento
1. As atividades da CAF sdo planeadas em articulagdo com o Agrupamento de Escolas.
2. E da responsabilidade do Agrupamento de Escolas assegurar a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da CAF.
3.0 espacgo da CAF funciona na Escola Basica Campus Educativo de Oliveira do Hospital.
4. A CAF é constituida por duas valéncias: acolhimento e prolongamento de horario, podendo os
encarregados de educacdo efetuar a inscrigdo dos educandos nas duas valéncias em simultaneo,
ouapenasnuma delas.



Artigo 4.2
Critérios de Admissdo

1.S3ocritérios de admissdo na CAF:

1.2Renovagdo de matricula;

2.2Terirmdos a frequentar a CAF;

3.2 Estar posicionadono 1.2 ouno 2.2 escaldo de abono de familia;

4.2Ingressarno 1.2anode escolaridade.
2. Esgotados os critérios estabelecidos sera considerada a ordem de entrada de inscricdo na
respetiva valéncia.
3. A lista dos alunos admitidos ou excluidos na CAF é afixada, por ordem alfabética, em local
visivel e publico dasinstalagdes da Escola Basica Campus Educativo de Oliveira do Hospital.

Artigo 5.2

Numero de Vagas
1.0 numero de vagas para o servico da CAF é de 70, podendo o nimero de inscri¢cdes ser superior
dependendo dos horarios que os alunos inscritos frequentem.
2. Sdo asseguradas 10% das vagas para casos socialmente desfavorecidos, devidamente
fundamentados pelos Servigos Sociais do Municipio e aprovados pela Camara Municipal.
3. O numero de lugares referido no ponto 1 deste artigo fica anualmente condicionado ao
numero de renovagdes de matricula que ocorrer dentro do prazo estipulado no nimero 1 do
artigo 7¢.

Artigo 6.2
Horario de Funcionamento
1.0 horario de funcionamento do espago CAF é:
a) Acolhimento-7:30 horas (até aoinicio das aulas);
b) Prolongamento - desde o término das aulas até as 18:30 horas, podendo ser ajustado
em setembro de acordo com as necessidades evidenciadas e devidamente
comprovadas pelo encarregado de educa¢do/agregado familiar.
2. A CAF funciona durante os meses de setembroajulho.

Artigo 7.2

Inscricdes
1. Asinscrigdes decorrem entre o primeiro dia util do més de maio e o ultimo dia util do més de
junho.
2. A CAF é constituida por duas valéncias: acolhimento e/ou prolongamento de horario, podendo
o encarregado de educagdo efetuar a inscricdo do(s) educando(s) nas duas valéncias em
simultaneo ou apenas numa delas.
3. As primeirasinscri¢cGes sdo efetuadas no espago da CAF, no Balcdo Unico do Municipio ou por e-
mail (gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt). A Ficha de Inscricdo encontra-se
disponibilizada na pagina do Municipio e no Balgdo Unico do Municipio.

4. As renovagdes de inscricdo devem ser efetuadas preferencialmente através da plataforma
disponibilizada para o efeito, no Balcdo Unico do Municipio ou por e-mail
(gabinete.educacao@cme-oliveiradohospital.pt).

5. Ainscricdo decorre, preferencialmente durante o periodo de inscrigao, podendo ainda ocorrer
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em qualquer altura do ano caso ainda haja vaga. O encarregado de educac¢do deverd anexar todos
os documentos previstos naficha deinscricdo

6. O Municipio reserva-se no direito de ndo aceitar os pedidos de renovagdo referentes a
devedores os quais sO serdo considerados apds o pagamento total do montante em divida. A
andlise e decisdo destas situagdes sdo da competéncia da Camara Municipal.

7. Para qualquer duvida ou esclarecimento encontram-se disponiveis os seguintes contactos: e-
mail: gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt ou telefone: 238 605 267.

Artigo 8.2

Desisténcias
1. Ocorrendo situagdes de desisténcia, o servigo devera ser avisado com a antecedéncia minima
de 20 dias, em impresso proprio fornecido pelo Gabinete de Educagdo ou pelo Agrupamento de
Escolas.
2. Ao prazo previsto no numero anterior excetuam-se as desisténcias que resultem
comprovadamente de alteragdo de residéncia do agregado familiar, transferéncia do aluno para
outro estabelecimento de ensino ou situacdo de desemprego de um dos encarregados de
educacao.
3. Em caso de desisténcia comunicada no prazo estabelecido a familia pagara a percentagem do
més correspondente ao periodo frequentado, reportando-se o cdlculo a um periodo de um més.
4. Caso esta comunicagdo ndo seja efetuada no prazo de 20 dias Uteis, o pagamento é feito na
totalidade.

Artigo 9.2
Faltas

1. Serd preenchido, diariamente, um mapa de controlo de presencas de cada crianga pelo
funciondrio responsavel designado noinicio de cada ano letivo.
2. Se o aluno estiver ausente durante um periodo prolongado (10 dias Uteis seguidos, ou mais),
por motivo de férias familiares ou doenca e apresentar a devida justificacdo, terd direito a uma
reducdo nacomparticipagdo proporcional ao periodo em falta, com base na seguinte férmula:

C=(M:D)xN

Emque:

C=Comparticipagdo mensal a pagar;

M = Comparticipagdo mensal fixa;

D =Numero de dias Uteis do més;

N = Numero de dias de frequéncia apurados, considerando-se para o respetivo
apuramento o numero de faltas justificadas e aceites.
3. No caso de a crianca estar ausente durante 15 dias seguidos, sem aviso prévio, sera anulada a
inscrigdo.

Artigo 10.2
Acesso Extraordinario
1.Tém acesso extraordinario ao servico da CAF, nas interrupgdes letivas, todos os alunos cujo
encarregado de educacdo manifeste essa necessidade devidamente justificada, em impresso
proprio fornecido no espaco da CAF, ou em alternativa no Gabinete de Educagdo do Municipio.
2. Asinscricdes devem ocorrer no prazo estipulado no nimero 1 do artigo 7.2 ou quinze dias antes



do periodo das interrupcoes letivas.
3.0 acesso destes alunos fica condicionado as vagas existentes.

Artigo 11.°

Comparticipagdao da Familia
1. A comparticipacdo da CAF é determinada com base nos escaldes de abono de familia e serd
atualizada anualmente, por deliberacdo da Camara Municipal.
2. Caso o encarregado de educacdo ndo necessite da CAF durante os periodos de interrupgao
letiva a comparticipacdo mensal sera reduzida de acordo com o numero de dias de falta, tendo
em conta o valor mensal atribuido.
3. Ovalor da comparticipagao familiar ao nivel da CAF tem por base o posicionamento no escaldo
de abono de familia do agregado familiar de acordo com a candidatura.
4. Todas as reclamacgdes/observacdes a efetuar relativamente as comparticipagdes deverdo ser
apresentadas na Camara Municipal, durante o més de outubro.

Artigo 12.2
Alteracdo da Situagdo Sécio econdmica do Agregado Familiar
1. Sempre que se verifique alteragdo da situagdo sdcio econdémica do agregado familiar, o
encarregado de educagdo deverd fazer prova da nova situagdo, entregando a documentagao
comprovativa na Camara Municipal.
2.Aeventual alteracdo da comparticipagdo familiar torna-se efetiva na data definida pela Camara
Municipal.

Artigo 13.2
Alteragdes Especiais
1.Sempre que as familias se encontrem em situagdo de acompanhamento por parte da Comissao
de Protecdo de Criangas e Jovens em risco, podera haver lugar a redugdo da comparticipagao ou
ser suspenso ou dispensado o respetivo pagamento, devendo, em todos os casos, a situagdo ser
documentalmente comprovada.
2. A andlise e decisdo destas situacdes sdo da competéncia da Camara Municipal, em articulacdo
com o Agrupamento de Escolas.

Artigo 14.°2
Valor da Comparticipagdo

1. O valor da comparticipagdo da CAF, estipulado no inicio do ano letivo, é mensal e fixo, no més
sem interrupgdes letivas. Caso o encarregado de educacdo necessite da CAF durante os periodos
deinterrupcao letiva a comparticipagdo sera calculada de acordocomon.22 do artigo 11.9.

2. Caso o encarregado de educagao necessite das CAF por situagdes excecionais pode usufruir da
Didria a comparticipagdo sera calculada de acordo com o valor dia de 2,50€.



Designagao Horario Escaldo 1 Escaldo 2 Escaldo 3 Escaldo 4

Acolhimento e/ou
Prolongamento 10€ 15€ 20€ 25€

(valor mensal tempo letivo)

7h30
9h00
Interrupgdes letivas e De acordo com n.2 2 do artigo 11.2
17h00
18h30
Diaria (valor ao dia) 2,50 € 2,50 € 2,50 € 2,50 €

Artigo 15.2
Prazos e Local de Pagamento

1. E da inteira responsabilidade do encarregado de educacdo ter saldo em cartdo para que a
comparticipa¢do familiar da CAF seja paga até ao dia 15 de cada més.

3. Sempre que no final de cada um dos periodos letivos o pagamento das comparticipagGes ndo
tenhasido efetuado, a crianga podera deixar de usufruir dos servigos da CAF.

4. Os casos de falta de pagamento da comparticipagao familiar por razGes de caréncia econdmica
implicam a intervengdo dos servigos sociais da autarquia, os quais devem elaborar o respetivo
relatorio social a submeter a apreciagdo e deliberagao da Camara Municipal.

Artigo 16.2
Averiguacoes
1. Naeventualidade de serem detetadasirregularidades, reserva-se o direito a Camara Municipal
de desenvolver os procedimentos complementares que considere adequados ao apuramento da
situagdo socioecondmica do agregado familiar.

Artigo 17.°

Disposicoes Finais
1. O desconhecimento destas Normas ndo justifica o incumprimento das obrigacGes do agregado
familiar dacrianga.
2. Todas as situagOes ndo previstas e omissas nestas Normas serdo analisadas e resolvidas, pela
Camara Municipal.
3. Toda a informacgdo resultante do processo do processo de inscricdo nesta valéncia, deve
constar do processo individual dos alunos e esta sujeita aos limites constitucionais e legais,
designadamente ao disposto na legislacdo sobre protecédo de dados pessoais, no que diz respeito
ao acesso e tratamento desses dados e sigilo profissional.

Artigo 18.2
Norma revogatoria
Considera-se revogadas as Normas anteriores bem como todas as deliberagdes da Camara
Municipal que disponham em sentido contrério ao previsto no presente documento.



Artigo 19.2
Entrada em Vigor
As presentes Normas entram em vigor no dia util seguinte a sua aprovagdo pela Camara
Municipal.



O o 2 M
2 :
: K. ¥
‘ - 4 &

Gabinete de Educacao

gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt

Tel.: 238 605 267



