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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES DE ANIMAGAO E APOIO A
FAMILIA NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR DA REDE
PUBLICA DO MUNICIPIO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

Preambulo
Aeducacdo é um direito de todos, constitucionalmente fixado (artigo 73.2,n.2 1 e 2 da Constituicao
daRepublica Portuguesa.
A Lein.2 5/97, de 10 de fevereiro (Lei-Quadro da Educagdo Pré-Escolar) estabelece, no seu artigo
2.2, que a educagdo pré-escolar constitui a primeira etapa da educagdo bdsica no processo de
educacdo ao longo da vida e é complementar da acdo educativa da familia, com a qual deve
estabelecer uma estreita cooperacdo, favorecendo a formacdo e o desenvolvimento equilibrado da
crianga, tendo em vista a sua plenainsercdo na sociedade como ser auténomo, livre e solidario.
Porseuturno o Decreto-Lein.2 147/97,de 11 de junho, consagra o desenvolvimento e expansdo da
educacgao pré-escolar, clarifica a existéncia de uma rede nacional de educagdo pré-escolar com fins
ndo apenas educativos mas também sociais e de apoio as familias e determina que os
estabelecimentos de educagdo pré-escolar adotem um hordrio adequado ao desenvolvimento das
atividades de animacdo e apoio as familias, tendo em conta as necessidades das mesmas.
O servico de apoio as familias é assim comparticipado pelo respetivo Ministério, pelos utentes do
servico e pelo Municipio de Oliveira do Hospital, partilhando, de forma responsavel os recursos
existentes.
O Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de margo, estabelece o regime juridico aplicavel a atribuigdo e
funcionamento dos apoios no ambito da agdo social escolar.
De harmonia com a alinea c) do n.2 1 do artigo 23.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, os
Municipios dispdem de atribuicdes em matéria de educacao.
O Decreto-Lei n.2 144/2008, de 28 de julho, transferiu para os Municipios atribuicdes e
competéncias em matéria de educacdo, designadamente na drea da componente de apoio a
familia, designadamente o fornecimento de refeicdes e apoio ao prolongamento de horario na
educacgdo pré-escolar.
Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 241.2 da Constituicdo da Republica Portuguesa e
pelas alineas e), u), ee) e hh) do n.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro, na sua
atual redagdo sdo aprovadas as seguintes Normas de Funcionamento do Servigo de Apoio a Familia
nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-escolar da rede publica do Municipio de Oliveira do
Hospital:

Artigo 1.2
Ambito de Aplicagdo
1. O presente documento estabelece as normas de funcionamento das Atividades de Animacgao e
Apoio a Familia (AAAF) da Educacgdo Pré-escolar da Rede Publica do Municipio de Oliveira do
Hospital, designadamente no que dizrespeito a:
a) Acolhimento
b) Prolongamento

2. Qualquer crianga em idade pré-escolar pode beneficiar dos servigcos prestados de Acolhimento
e/ou Prolongamento de Horario no estabelecimento de educagdo pré-escolar da rede publica do



concelho de Oliveira do Hospital, em que esteja oficialmente inscrita.

Artigo 2.2

Natureza e Ambito
1. Considera-se AAAF uma valéncia que se destina a assegurar o acompanhamento das criangas
na educagdo pré-escolar antes e ou depois do periodo diario de atividades educativas e durante
os periodos deinterrupcdo destas atividades.
2. As AAAF decorrem, preferencialmente, em espacos especificamente concebidos para estas
atividades, sem prejuizo do recurso a outros espacos escolares, sendo obrigatoéria a sua oferta
pelos estabelecimentos de educagdo pré-escolar.
3. As AAAF sdao implementadas, preferencialmente, pelos municipios no ambito do protocolo de
cooperacgao, de 28 de julho de 1998, celebrado entre o Ministério da Educagao, o Ministério do
Trabalho e da Solidariedade Social e a Associagdo Nacional de Municipios Portugueses, no
ambito do Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacgdo Pré-Escolar, sem prejuizo da
possibilidade de virem a ser desenvolvidos por associagGes de pais, instituicGes particulares de
solidariedade social ou outras entidades que promovam este tipo de resposta social.

Artigo 3.2
Organizagao e Funcionamento

1. O Municipio de Oliveira do Hospital assegura o funcionamento das AAAF no periodo
compreendido entre os meses de setembro a julho, incluindo as interrupgdes letivas.
2. Cabe ao Municipio de Oliveira do Hospital assegurara o numero de funcionarios em cada
espaco garantindo o normal funcionamento das AAAF de acordo com a lei em vigor.
3. As AAAF sdo planificadas pelos 6rgdos competentes dos agrupamentos de escolas e das
escolas ndo agrupadas, tendo em conta as necessidades dos alunos e das familias, articulado com
0s municipios da respetiva drea a sua realizagdo de acordo com o protocolo de cooperagao
referidonon.?3, doartigo anterior.
4. E da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagdgica e
o0 acompanhamento da execuc¢do das AAAF, tendo em vista garantir a qualidade das atividades
desenvolvidas, compreendendo as seguintes fungdes:

a) Programacdo das atividades;

b) Acompanhamento das atividades através de reuniGes com respetivos dinamizadores;

c) Avaliagdo das atividades;

d) ReuniGes com os encarregados de educagao.
5. Na auséncia da educadora no periodo letivo o horario da mesma é assegurado pelos
funcionarios responsaveis das AAAF, realizando atividades orientadas pela educadora.

Artigo 4.2
Horario de Funcionamento

1. Cada estabelecimento de ensino de educac¢do pré-escolar deve adotar um horario adequado
de forma a responder as necessidades reais das familias, a definir no inicio de cada ano letivo,
sendo ajustado de acordo com as necessidades especificas da maioria dos encarregados de
educacdo de cada estabelecimento de ensino, em articulagdo com o agrupamento de escolas.
2.0s periodos de funcionamento sdo os seguintes:

a) Periodo da manh3d, acolhimento, que antecede ao inicio das atividades da

componente letiva;



b) Periodo datarde, prolongamento, apds o término das atividades da componente letiva;
3. O incumprimento reiterado do horario de funcionamento estipulado para as AAAF podera
implicar a perda de direito ao servigo.

Artigo 5.2

Inscrigao
1. As AAAF s3o constituidas por duas valéncias: acolhimento e/ou prolongamento de horario,
podendo o encarregado de educacdo efetuar a inscrigdo do(s) educando(s) nas duas valéncias em
simultaneo ou apenas numadelas.
2. As primeiras inscricbes sdo efetuadas nos Agrupamentos de Escolas através da Ficha de
Inscrigdo (Anexo I) a fornecer pelos servigos e no Gabinete de Educa¢do da autarquia, em qualquer
altura do ano caso ainda haja vagas na autarquia.
3. As renovagdes de inscricdo devem ser efetuadas preferencialmente através da plataforma
SIGA, na Ficha de Inscricdo (Anexo I) a fornecer pelos servicos ou no Gabinete de Educacdo da
autarquia, em qualquer altura do ano caso ainda haja vagas na autarquia.
4. A inscricdo nas AAAF decorre preferencialmente durante o periodo de matriculas, podendo
ainda ocorrer em qualquer altura do ano. O encarregado de educac¢do deverd anexar todos os
documentos previstos naficha de inscri¢cdo a qual devera ser devidamente preenchida e assinada.
5. E permitida a inscrigdo nas AAAF, para frequéncia pontual ou irregular no periodo letivo e nas
interrupgdes letivas por parte das criangas que nao frequentam este servigo durante todo o ano,
desde que sejam situagOes justificadas e solicitadas por escrito ao estabelecimento de
ensino/agrupamento de escolas com uma antecedéncia minima de 15 dias. Ainscri¢do sera sujeita
aapreciagao por parte da Municipio.
6. 0 Municipio de Oliveira do Hospital reserva-se no direito de ndo aceitar os pedidos de renovagao
referentes a devedores os quais so serdo considerados apds o pagamento total do montante em
divida. Aanalise e decisdo destas situagdes sdao da competéncia da Camara Municipal.
7. Para qualquer duvida ou esclarecimento encontram-se disponiveis os seguintes contactos: e-
mail: gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt ou telefone: 238 605 267.

Artigo 6.2

Frequéncia
1. Acrianga pode comegar a frequentar a AAAF em qualquer altura do ano letivo, apds a adequada
formalizagdo do pedido e desde que existam vagas para o efeito.

Artigo 7.2

Desisténcias
1. Ocorrendo situagGes de desisténcia, o servico devera ser avisado com a antecedéncia minima de
20 dias, em impresso préprio fornecido pelo Gabinete de Educacdo ou pelo Agrupamento de
Escolas.
2. Ao prazo previsto no numero anterior excetuam-se as desisténcias que resultem
comprovadamente de alteracdo de residéncia do agregado familiar, transferéncia do aluno para
outro estabelecimento de ensino ou situacdo de desemprego de um dos encarregados de
educagao.
3. Em caso de desisténcia comunicada no prazo estabelecido a familia pagard a percentagem do
més correspondente ao periodo frequentado, reportando-se o calculo a um periodo de um més
dias.



4. Caso esta comunicacdo ndo seja efetuada no prazo de 20 dias Uteis, o pagamento é feito na
totalidade.

Artigo 8.2
Faltas

1. Em cada estabelecimento de ensino sera preenchido, mensalmente, um mapa de controlo de
presencas de cada crianca ao qual se anexa as justificagcdes de auséncias.
2.Se o aluno estiver ausente durante um periodo prolongado (10 dias Uteis seguidos, ou mais), por
motivo de férias familiares ou doenca e apresentar a devida justificacdo, tera direito a uma reducao
na comparticipagdo proporcional ao periodo em falta, com base na seguinte férmula:

C=(M:D)xN

Emque:

C=Comparticipagdo mensal a pagar;

M = Comparticipacdo mensal fixa;

D =Numero de dias Uteisdo més;

N = Numero de dias de frequéncia apurados, considerando-se para o respetivo apuramento

onumero de faltas justificadas e aceites.
3. No caso de a crianga estar ausente durante 30 dias seguidos, sem aviso prévio, serd anulada a
inscricdo.

Artigo 9.2

Comparticipagao Familiar
1. E da competéncia da Camara Municipal definir as normas e fixar anualmente as
comparticipagdes financeiras das familias, com respeito pelos principios e normas legais aplicaveis
constantes do Decreto de Lein2 147/97 de 11 de junho e do Despacho Conjunto n®300/97, de 7 de
agosto, publicado na Il Série do Didrio da Republica n? 208, de 9 de setembro de 1997 e Decreto-Lei
n255/2009, de 2 de margo.
2. Caso o encarregado de educac¢do ndo necessite das AAAF durante os periodos de interrupcdo
letiva a comparticipagdo mensal sera reduzida de acordo com o nimero de dias de falta, tendo em
conta o valor mensal atribuido.
3. Ovalor da comparticipagao familiar ao nivel da AAAF tem por base o posicionamento no escaldo
de abono de familia do agregado familiar de acordo com a candidatura.
4. Todas as reclamacgdes/observacdes a efetuar relativamente as comparticipagdes deverdo ser
apresentadas na Camara Municipal de Oliveira do Hospital, durante o més de outubro.

Artigo 10.2
Alteragoes da Situagdo Socioeconémica do Agregado Familiar
1. Sempre que se verifique alteracdo da situagdo socioecondmica do agregado familiar, o
encarregado de educagdo devera fazer prova da nova situagdo, entregando a documentagao
comprovativa na Camara Municipal de Oliveira do Hospital.
2. A eventual alteracdo da comparticipagdo familiar torna-se efetiva na data definida pela Camara
Municipal.

Artigo 11.2
AlteragOes Especiais
1. Sempre que as familias se encontrem em situa¢do de acompanhamento por parte da Comissao



de Protecdo de Criancgas e Jovens em risco, podera haver lugar a reducdo da comparticipacdo ou ser
suspenso ou dispensado o respetivo pagamento, devendo, em todos os casos, a situacdo ser
documentalmente comprovada.

2. A analise e decisdo destas situagdes sdo da competéncia da Camara Municipal de Oliveira do
Hospital, em articulagdo com o Agrupamento de Escolas

Artigo 12.2
Valor da Comparticipagdo
1. O valor da comparticipacdo familiar das AAAF nas interrupgdes letivas é definido anualmente
pela Camara Municipal de Oliveira do Hospital e pelo Ministério da Educacgao.

2.0 valor dacomparticipagao das AAAF, estipulado noinicio do ano letivo, € mensal e fixo, salvo em
casos de alteragdes sécio econdmicas devidamente justificadas e comunicadas por escrito.

3. Caso o encarregado de educacdo necessite das AAAF apenas durante os periodos de interrupgao
letiva a comparticipagdo serd calculada de acordo com o valor dia de 2,50 euros.

Artigo 13.2

Prazos e Local de Pagamento
1.A comparticipagao familiar da AAAF deverd ser paga de acordo com a data indicada na fatura de
cada més via multibanco ou nos servigos de tesouraria da Camara Municipal de Oliveira do Hospital
até ao ultimo dia Util do més e refere-se ao més anterior aquele que a crianga esta a frequentar.
2.0incumprimento do estipulado no nimero anteriorimplicara a execugao fiscal.
3. Sempre que no final de cada um dos periodos letivos o pagamento das comparticipagGes ndo
tenhasido efetuado, a crianga podera deixar de usufruir dos servigos das AAAF.
4. Os casos de falta de pagamento da comparticipagdo familiar por razes de caréncia econdmica
implicam a intervengdo dos servigos sociais da autarquia, os quais devem elaborar o respetivo
relatério social a submeter a apreciagdo e deliberagao da Camara Municipal.

Valor da Comparticipagao deliberada
Escald Escala
Designagao Horario* Escaldo 1 | Escaldo 2 sc: a0 Escaldo 4 | Escaldo 5 SCZ a0
Acolhimento e/ou | 7h:30/9h:0 5e 10€ 15€ 20€ 25¢ 30€
Prolongamento Oe
Sirias/ | - 15h:30/
|e|tj\r/?:/ nterrupsoes | 19h0o 2,50€ | 250€ | 250€ | 250€ | 2,50€ | 2,50€

Artigo 14.2
Averiguagoes
1. Na eventualidade de serem detetadas irregularidades, reserva-se o direito a Camara Municipal
de Oliveira do Hospital de desenvolver os procedimentos complementares que considere
adequados ao apuramento da situagdo socioecondmica do agregado familiar.

Artigo 15.2
Disposicoes Finais
1. O desconhecimento destas Normas ndo justifica o incumprimento das obrigagGes do



agregado familiar da crianga.

2. Toda a informacgdo resultante do processo de inscricdo nesta valéncia deve constar do
processo individual do aluno e estd sujeita aos limites constitucionais e legais, designadamente ao
disposto na legislagdo sobre protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e
tratamento desses dados e sigilo profissional.

3. Todas as situagdes nao previstas e omissas nestas Normas serdo analisadas e resolvidas pela
Camara Municipal de Oliveira do Hospital.

Artigo 16.2
Norma revogatdria
Considera-se revogadas as Normas anteriores bem como todas as deliberagdes da Camara
Municipal que disponham em sentido contrario ao previsto no presente documento.

Artigo 17.2
Entrada em Vigor
As presentes Normas entram em vigor a partirdo inicio do ano letivo 2020/2021.



O o 2 M
2 :
: K. ¥
‘ - 4 &

Gabinete de Educacao

gabinete.educacao@cm-oliveiradohospital.pt

Tel.: 238 605 267



